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1. Общие положения.

1.1. Правила приема в государственное  бюджетное профессиональное образовательное учреждение Ростовской области «Шахтинский профессиональный лицей № 33» на 2018-2019 учебный год (далее – правила приема,   Лицей) регламентируют прием граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечественников, проживающих за рубежом (далее - граждане, лица, поступающие) в Лицей  для обучения по программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих среднего профессионального образования (далее- ППКРС СПО) за счет бюджетных ассигнований областного  бюджета, по договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц (далее – договор об оказании платных образовательных услуг), а также определяет особенности проведения вступительных испытаний для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья.
1.2. Правила приема разработаны в соответствии с Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; приказом Министерства образования и науки РФ от 14.06.2013г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования; приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации от 23.01.2014 г. № 36 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования» (в ред. Приказа Минобрнауки России от 11.12.2015 № 1456); Уставом Лицея.
1.3. Прием граждан в Лицей для обучения по программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих среднего профессионального образования осуществляется по заявлениям лиц (приложение №1), имеющих основное общее или среднее общее образование.
1.5. Граждане имеют право получить среднее профессиональное образование на общедоступной и бесплатной основе в Лицее, если образование данного уровня получается впервые.
1.5. Прием граждан, обучающихся за счет средств бюджета Ростовской области (далее - бюджетные места), осуществляется в соответствии с установленными контрольными цифрами приема на 2018-2019 учебный год.  
1.6. Лицей на 2018-2019 учебный год осуществляет прием по очной форме обучения по следующим профессиям среднего профессионального образования:

· на базе основного общего образования:

· 08.01.18 Электромонтажник электрических сетей и электрооборудования, срок обучения 2 года 10 месяцев;
· 54.01.01 Исполнитель художественно-оформительских работ, срок обучения 2 года 10 месяцев;

· на базе среднего общего образования:

· 08.01.18 Электромонтажник электрических сетей и электрооборудования, срок обучения 10 месяцев;

· 54.01.01 Исполнитель художественно-оформительских работ, срок обучения 10 месяцев;

· 54.01.05 Изготовитель художественных изделий из тканей с художественной росписью, срок обучения 1 год 10 месяцев.
1.7. Прием иностранных граждан на обучение в Лицей осуществляется за счет бюджетных ассигнований бюджета Ростовской области в соответствии с международными договорами Российской Федерации, федеральными законами, данными Правилами, а также по договорам об оказании платных образовательных услуг.

1.8.  Лицей осуществляет передачу, обработку и предоставление полученных в связи с приемом граждан в Лицей персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных.
2. Организация приема граждан в Лицей
2.1. Организация приема граждан на обучение по программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих среднего профессионального образования осуществляется приемной комиссией Лицея (далее – приемная комиссия).  

Председателем приемной комиссии является директор Лицея.
2.2. Состав, полномочия и порядок деятельности приемной комиссии регламентируется положением о ней, утверждаемым директором Лицея.

2.3. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь приемной комиссии, который назначается директором Лицея.

2.4. При приеме в Лицей обеспечиваются соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии.

2.5. С целью подтверждения достоверности документов, предоставляемых поступающими, приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные (муниципальные) органы и организации. 
Поступающие, представившие в приемную комиссию Лицея заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

2.6. При количестве заявлений, превышающем контрольные цифры приема, установленные минобразованием Ростовской области, Лицей производит отбор поступающих на обучение из числа наиболее подготовленных в форме собеседования с учетом средних баллов представленных документов об образовании.
3. Организация информирования поступающих
3.1. Лицей объявляет прием граждан для обучения по программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих среднего профессионального образования в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности (№ 6304 от 07.04.2016 г.), выданной Региональной службой по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области.
 3.2. С целью ознакомления поступающего и (или) его родителей (законных представителей) Лицей размещает на своем официальном сайте proflicey-33.ucoz.ru и информационном стенде приемной комиссии:

· копию Устава Лицея;

· копию  лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);

· копию свидетельства о государственной аккредитации Лицея (с приложениями);

· программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих среднего профессионального образования, реализуемые Лицеем;

· документы, регламентирующие организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
3.3. Приемная комиссия на официальном сайте Лицея и на информационном стенде приемной комиссии до начала приема документов размещает следующую информацию: 
3.3.1. Не позднее 1 марта:

- ежегодные правила приема в Лицей;
- условия приема на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг;
- перечень профессий, по которым Лицей объявляет прием документов в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности;

- требования к уровню образования, которое необходимо для поступления (основное общее или среднее общее образование);
- перечень вступительных испытаний;

- информацию о возможности приема заявлений и необходимых документов, предусмотренных настоящими Правилами, в электронной форме;
-особенности проведения вступительных испытаний для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- информацию о необходимости (отсутствии необходимости) прохождения поступающими обязательного предварительного медицинского осмотра (обследования) с указанием перечня врачей-специалистов, перечня лабораторных и функциональных исследований, перечня общих и дополнительных медицинских противопоказаний.
3.3.2. Не позднее 1 июня:

- общее количество мест для приема по каждой профессии;

- количество бюджетных мест для приема по каждой профессии;
- количество мест по каждой профессии по договорам об оказании платных образовательных услуг, в том числе по различным формам получения образования;

- правила подачи и рассмотрения апелляции по результатам вступительных испытаний;
- информацию о наличии общежития;

- образец договора об оказании платных образовательных услуг.

3.4. В период приема документов приемная комиссия ежедневно размещает на официальном сайте Лицея и на информационном стенде приемной комиссии сведения о количестве поданных заявлений по каждой профессии. Приемная комиссия лицея обеспечивает функционирование специальных телефонных линий и раздела сайта лицея для ответов на обращения, связанные с приемом граждан в Лицей.

4. Прием документов от поступающих
4.1. Прием в Лицей по программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих среднего профессионального образования проводится на первый курс по личному заявлению граждан. (Приложение 1) 

Приема документов начинается с 01.06.2018.
Прием заявлений в Лицей на очную форму получения образования осуществляется до 15 августа, а при наличии свободных мест в Лицее прием документов продлевается до 25 ноября 2018 года.
4.2. При подаче заявления (на русском языке) о приеме в Лицей, поступающий предъявляет следующие документы:

4.2.1. Граждане Российской Федерации:

- оригинал или ксерокопию документов, удостоверяющих его личность, гражданство (паспорт, свидетельство о рождении);

- оригинал или ксерокопию документа об образовании (аттестат об основном общем или аттестат о среднем общем образовании) и (или) документ об образовании и о квалификации;

- 4 фотографии (формат 3х4);

Другие документы представляются поступающим, если он претендует на льготы, установленные законодательством Российской Федерации.
4.2.2. Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие за рубежом:

- копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации, в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, №30, ст. 3032);

- оригинал документа (документов) иностранного государства об образовании и (или) документа об образовании и о квалификации (далее -  документ иностранного государства об образовании), если удостоверяемое указанным документом образование признается в Российской Федерации на уровне соответствующего образования в соответствии со статьей 107 Федерального закона (в случае, установленном Федеральным законом, - также свидетельства о признании иностранного образования) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, №53, ст.7598; 2013, №19, ст.2326; № 23, ст. 2878; № 27, ст. 3462; № 30, ст.4036; № 48, ст.6165; 2014, № 6, ст.562, ст.566; №19, ст. 2289; № 22, ст. 2769; № 23, ст.2933; № 26, ст. 3388; № 30, ст.4263; 2015, №1, ст.42, ст. 53, ст. 72; №14, ст. 2008; № 27, ст.3951, ст.3989; № 29, ст. 4339, ст. 4346);

- заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ);

- копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 17 Федерального закона от 24 мая 1999 г. №99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом»;
- 4 фотографии (формат 3х4);
Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) поступающего, указанные в переводах поданных документов, должны соответствовать фамилии, имени, отчеству (последнее – при наличии), указанным в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской Федерации.

4.3. При необходимости создания специальных условий при проведении вступительных испытаний – инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья дополнительно – документ, подтверждающий инвалидность или ограниченные возможности здоровья, требующие создания указанных условий.

4.4. В заявлении поступающим указываются следующие обязательные сведения:

· фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии);

· дата рождения;

· реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем выдан;

· о предыдущем уровне образования и документе об образовании и (или) документе об образовании и о квалификации, его подтверждающем;

· профессию, для обучения по которой он планирует поступать в Лицей, с указанием условий обучения и формы получения образования (в рамках контрольных цифр приема, мест по договорам с оплатой стоимости обучения);

· нуждаемость в предоставлении общежития;
· необходимость создания для поступающего специальных условий при проведении вступительных испытаний в связи с его инвалидностью или ограниченными возможностями здоровья.

В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные системы общего пользования) с копиями лицензии на осуществление образовательной деятельности, свидетельства о государственной аккредитации и приложений к ним или отсутствия копии указанного свидетельства. Факт ознакомления заверяется личной подписью поступающего.

Подписью поступающего заверяется также следующее:

· получение среднего профессионального образования впервые;

· ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с датой предоставления оригинала документа об образовании и (или) документа об образовании и о квалификации;

· согласие на обработку персональных данных (в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и Федеральным законом от 25.07.2011 № 261-ФЗ «О внесении изменений в ФЗ «О персональных данных».
В случае предоставления поступающим заявления, содержащего не все сведения, предусмотренные настоящим пунктом, и (или) сведения, не соответствующие действительности, Лицей возвращает документы поступающему.

4.5. При поступлении на обучение по профессиям, входящим в перечень профессий, при приеме на обучение по которым поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного контракта по соответствующей должности или специальности, утвержденной постановлением правительства от 14 августа 2013 г. №697, поступающие проходят обязательные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного контракта по соответствующим должности, профессии или специальности. (Приложение 2)
4.6. Медицинская справка признается действительной, если она получена не ранее года до дня завершения приема документов.
4.7. В случае непредставления поступающим либо недействительности медицинской справки, отсутствия в ней полностью или частично сведений о проведении медицинского осмотра, соответствующего требованиям, установленным приказом Минздравсоцразвития России, Лицей обеспечивает прохождение поступающим медицинского осмотра полностью или в недостающей части в порядке, установленном указанным приказом. Информация о времени и месте прохождения медицинского осмотра размещается на сайте Лицея.
4.8. В случае если у поступающего имеются медицинские противопоказания, установленные приказом Минздравсоцразвития России, Лицей обеспечивает его информирование о связанных с указанными противопоказаниями последствиях в период обучения в Лицее и последующей профессиональной деятельности.

4.9. Поступающие вправе направить заявление о приеме, а также необходимые документы через операторов почтовой связи общего пользования (далее – почте). При направлении документов по почте поступающий к заявлению о приеме прилагает ксерокопию документов, удостоверяющих его личность и гражданство, документа об образовании и (или) документа об образовании и о квалификации.

4.10. Документы, направленные по почте, принимаются при их поступлении в Лицей не позднее сроков, установленных пунктом 4.1 настоящих Правил.

4.11. При личном предоставлении оригинала документов поступающим допускается заверение их ксерокопии Лицеем.

4.12. Не допускается взимания платы с поступающих при подаче документов.

4.13. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

4.14. Поступающему при личном предоставлении документов выдается расписка о приеме документов.

4.15. По письменному заявлению поступающие имеют право забрать оригинал документа об образовании и (или) документа об образовании и о квалификации. Документы возвращаются Лицеем в течение следующего рабочего дня после подачи заявления.

5. Вступительные испытания

5.1. Прием на обучение по программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих среднего профессионального образования в Лицей осуществляется без вступительных испытаний (ст.111 п.4 Федерального закона №273 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г.)
6. Зачисление в Лицей 
6.1. Поступающий представляет оригинал документа об образовании и (или) документа об образовании и о квалификации в Лицей не позднее 27 августа 2018 года.
6.2. По истечении сроков представления оригиналов документов об образовании директором Лицея издается приказ о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению и представивших оригиналы соответствующих документов.
Приложением к приказу о зачислении является пофамильный перечень указанных лиц.
 Приказ с приложением размещается на следующий рабочий день после издания на информационном стенде приемной комиссии и официальном сайте Лицея.

6.3. В случае если численность поступающих превышает количество мест, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет бюджетных ассигнований бюджета Ростовской области, Лицей осуществляет зачисление на обучение по профессиям СПО лиц по результатам освоения средней или основной общеобразовательной программы по следующим критериям:
 6.3.1. Преимущественным правом пользуются лица, имеющие более высокий средний балл аттестата, рассчитанный до десятых по всем итоговым оценкам, указанным в представленном поступающим документе государственного образца об образовании (далее – средний балл). 
6.3.2. При равенстве среднего балла аттестата, преимущественным правом пользуются лица, имеющие более высокие оценки по предметам, указанным в представленных поступающими документах об основном общем или среднем общем образовании, являющимися профильными по данной профессии:

· 08.01.18 Электромонтажник электрических сетей и электрооборудования – математика, физика;
· 54.01.01 Исполнитель художественно-оформительских работ – русский язык, информатика;

· 54.01.05 Изготовитель художественных изделий из тканей с художественной росписью – русский язык, информатика.
6.4. При наличии свободных мест, оставшихся после зачисления, зачисление в Лицей осуществляется до 1 декабря 2018 года.
	
	Приложение 1

Регистрационный номер___________

	
	В приказ к зачислению

Директор ГБПОУ РО ПЛ №33 

_____________М.Н.Симбирская

___ __________20___г.




Директору ГБПОУ РО ПЛ №33 Симбирской М.Н.

от  __________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество поступающего)
Дата рождения___________________________

Место рождения________________________________________________________________

Гражданство____________________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность_________________серия________№_______________

кем и когда выдан_______________________________________________________________

проживающего(ей) по адресу (индекс_____________)_________________________________

_______________________________________________________________________________

телефон домашний___________________________сотовый____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять меня на обучение по профессии СПО_________________________________

_______________________________________________________________________________
на базе основного общего образования  (.
на базе среднего общего образования (
по  очной форме обучения (,

на места, финансируемые из областного бюджета (    (отметить знаком( ).
О себе сообщаю следующее:

Окончил(а) в ________году

общеобразовательное учреждение________________________________________________

профессиональное образовательное учреждение_____________________________________

_______________________________________________________________________________

Аттестат   (  / диплом  (      серия ______________№________________.

Медаль (аттестат, диплом  с «отличием»)  (      (отметить знаком().
Победитель всероссийских (/республиканских( олимпиад (член сборной) (отметить знаком ().
Трудовой стаж (если есть): ___ лет, ___ мес.

Иностранный язык: английский (, немецкий (, французский(, другой (, не изучал(а) (.            (отметить знаком ().
При поступлении имею следующие льготы _____________________________________________________________________________.

Документ, предоставляющий право на льготы _____________________________________________________________________________.

Общежитие: нуждаюсь (/ не нуждаюсь ( (отметить знаком ().
Среднее  профессиональное образование получаю впервые(, не впервые ( 








     ______________________


        (Подпись поступающего)

С лицензией на право осуществления образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Правилами приема и условиями обучения в данном образовательном учреждении ознакомлен(а)                     

                                                                                             _____________________

      (Подпись поступающего)

С датой предоставления подлинника документа об образовании ознакомлен(а): 








         
                                                                    _____________________









       (Подпись поступающего)
На обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных» согласен (а):

                                                                                           _____________________









 (Подпись поступающего)

Подпись ответственного лица приемной комиссии  ________________________









"__" ___________ 20___ г.

Приложение 2

Обязательные медицинские осмотры (обследования)

Профессия 08.01.18 Электромонтажник электрических сетей и электрооборудования

1. Перечень врачей-специалистов:

· терапевт;

· психиатр;

· нарколог;

· офтальмолог;
· оториноларинголог;
· невролог;
· гинеколог (для девушек).
2. Перечень лабораторных и функциональных исследований:

· клинический анализ крови (гемоглобин, цветной показатель, эритроциты, тромбоциты, лейкоциты, лейкоцитарная формула, СОЭ);

·  клинический анализ мочи (удельный вес, белок, сахар, микроскопия осадка);

·  электрокардиография; 

· цифровая флюорография или рентгенография в 2-х проекциях (прямая и правая боковая) легких; 
· биохимический скрининг: содержание в сыворотке крови глюкозы, холестерина; 
· острота зрения;
· поле зрения;
· исследование вестибулярного анализатора;
·  аудиометрия.
3. Перечень дополнительных медицинских противопоказаний:

	· стойкое понижение слуха (3 и более месяца) любой этиологии, одно- 
 и двустороннее (острота слуха: шепотная речь не менее 3 м);

· острота зрения с коррекцией ниже 0,5 на одном глазу и ниже 0,2 – 
на другом;
· стойкое слезотечение, не поддающееся лечению;

· ограничение поля зрения, более чем на 20° по любому из меридианов;

· нарушение функции вестибулярного анализатора любой этиологии;

· беременность и период лактации
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